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Komma igang med Nextcloud

Logga in i Nextcloud

1) Ange webbadressen (URL) till Nextcloud i en webblasare, till exempel
Google Chrome.

2) Foljande inloggningsruta dyker upp, se nedan. For att logga in ange

inloggningsuppgifterna och klicka m Ar du redan inloggad visas inte
rutan.

Sign in to your account

Username or email

3) Logga in och valkomstsidan i Nextcloud visas.
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God eftermiddag, Greta Garbo

oD e

Komma igang med Nextcloud

# Anpassa
1) For att anpassa valkomstsidan/dashboarden. Klicka pa ’ langst ned

pa sidan.
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2) For att andra status klicka pa [ ) S ’

Online-status

[. Online ] Ivag
° Stor g Qsynlig
Dalj alla aviseringar Visa som frankopplad

Statusmeddelande

- Min status ar .

Pa ett méte - en timme
#  Reser - 30 minuter

@ Arbetar hemifran - ldzag
&  Sjuk - ldag

' Pasemester - Rensa inte

Rensa statusmeddelande efter Rensa inte

3) Klicka pa profilbilden/avataren for att till exempel logga ut, satta status och
for att uppdatera installningar.

Greta Garbo

View profile

@ Sitt status

Installningar

Om

Hjalp

Logga ut
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4) Installningar - har fyller du i dina uppagifter, valjer sprak, med mera.

loud x +
= C @ nextcloud.esam.cbitbitnet O @ nignivo
B Gun B UsD B Kammarkollegiet RLMattermost [ Digital transformati.. @ Redpil Linpro Infor.. > Dy USD Dashboard @ USD Redpill Linpro... @ CSM - Redpill Linpr... () Wiki - OBS Stud
o0 O m = 4 R = & I v ™
& Personlig information
Profilbild Namn E-post dg Profile
& Sakerhet
Greta Garbo greta.garbo@acme.com Enable Profile
& Aviseringar
0 Mobil & skrivbord
e Greta Garbo
* Tillganglighet
<% Dela
. =
& Grupprogram - - »
o Hode png eller jpg, max 20 MB
Telefonnummer Ort/Stad Sprak
o* Integritet
Ditt telefonnummer ortystad svenska bt
Office Hjélp till med dversattningarmna
I Omrdstningar
£ Appordning
Detaljer Webbplats Twitter Plats
2 Duarmediem i fol Lank https:// Twitter handle @... Swedish (Sweden) by
grupper:
A ® 2022-03-30 09:24:33
© Duanvander 22.8 MB Veckan borjar med Mandag
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1) For att se alla filer, klicka pa I:I I menyn hogst upp.

B Allafiler

® Senaste
% Favoriter
% Delningar

¥ Taggar

W Borttagna filer

© 22.3 MB anvant

£ Instsliningar

&5 Libraryjpg
B58 Nyligen redigerad

Namn

- Documents
- Mallar

- Photos

a Nextcloud.png

El Nextcloud intro.mp4
ﬁ Nextcloud Manual.pdf

H Reasons to use Nextcloud.pdf

3 mappar och 4 filer
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+
2) For att 1agga till fil, skapa ny mapp, skapa nya dokument, klicka pa

B Alla filer % +
@© Senaste % Ladda uppfil
% Favoriter M Ny mapp ) |
< Delningar B Nyit textdokument - Readme
‘ad Nyligen
¥ Taggar B New document
E New spreadsheet
0 New presentation

MNew diagram

Kalender

1) Forsta gangen appen 6ppnas sa skapas det en standardkalender.

4 april 2022 b = man tis ons tor fre lor s0n
28 29 30 3 (1] 2 3
® Frivat

@ Deck Personlig

+ Ny kalender + 4 5 6 7 8 9 10
Méten +
ik 12 13 14 15 16 17 ‘
18 19 20 21 22 23 24
|
B Papperskorg 25 26 27 28 29 30

M __znai .o B



Redpill

Linpre Lathund Nextcloud | 2022-09-29

2) For att skapa en ny kalender, klicka pa + vid Ny kalender valj Ny kalender i
listan.

+ Ny kalender o

=
(= H
i
41

Ny prenumeration fran lank

iy

(skrivskyddad)

3) Skriv in namn pa kalendern, till exempel "Arbete" eller "Marknadsplanering".

Efter att ha klickat pd ~ markeringen eller tryckt Enter skapas den nya
kalendern och kan synkroniseras mellan dina enheter, fyllas med nya
handelser och delas med dina vanner och kollegor.

+ Ny kalender e

Moten

Kontakter

1) Forsta gangen appen 6ppnas visas en tom standardadressbok:

+ Ny kontakt

&  Alla kontakter

Det finns inga kontakter
® mycircle 1 e snnu

PoC d tati 2 sns
® PoC dokumentation 2 -
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= : . o 4 Ny kontakt -
2) Lagg till en ny kontakt genom att klicka pa . i vanstra menyn.
+ Ny kontakt =
& Alla kontakter @ Ny kontakt @ Ny kontakt p
2 Inte grupperad 1 ol Foretag Titel
Grupper + . Telefon
Circles +
@ mycircle 1 e B4 E-post
®  PoC dokumentation 2 -
Q Adress
Posthox
Utdkac

£ Instaliningar Sag

3) For att importera Kontakter med en VCF/vCard-fil:

- Hitta € Instéllningar 1dngst ned i det vanstra sidofaltet, klicka pa
kugghjulet. "Importera"-knappen visas, Klicka pa "Importera"-knappen och
ladda upp VCF/vCard-fil.

[ | Uppdatera avatarer fran sociala
medier

(uppdateras en gang i veckan)

Address books
& Kontakter < e
& Recently contacted ves
+ Add new address book 9

+ Importera kontakter

10
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Deck - projektledningsverktyg

1) Med hjalp av Deck gar det att skapa kanban-liknande
uppgiftstavlor/dashboards och dela dem med teamet.

= @ Personlig

8 Kommande kort

& Alla tavlor Att géra + Gor * Klart
P | ana
* HeRnlly Exempeluppgift 3 Exempeluppgift 2 Exempeluppgift 1
+ Lagg till tavia

11
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